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Protecao de

documentos
LibreOffice Writer

Por Marcelo Cristiano de Oliveira Martins

No Writer, podemos proteger um documento de modo que ele sé possa ser
alterado ou aberto por quem conheca a senha de acesso. Veja a seguir, como

utilizar esses recursos de seguranca do Writer.

Proteger contra Alteragdes

* Tecle CTRL+A para selecionar o documento inteiro;

* Clique em Inserir > Secao...

secdo.

* Na aba Se¢do em Protecao
contra gravacdo marque as
caixas Proteger e Com senha.

* Digite e confirme uma senha
de no minimo 5 caracteres e
clique em OK.

* (Cligue no botdo Inserir.
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Segiol

Inserir secéo

. |Secdo (Colunas |Recuos Plano de fundo Notas de rodapé / Notas de fim

Abre-se a caixa de dialogo Inserir | | novaseo

Vinculo
[ Vincular
DDE

Nome do arquivo

Secio

Protego contra gravagio
Proteger

[¥] Com senha

Senha
Senha: \

Confirmar:

(Mo minimo 3 caracteres)

oK Cancelar Ajuda Redefinir




Nota: Se ja existir uma se¢do no seu documento vocé deve ir em Formatar -
Secdes...

Agora ao tentar digitar mais dados ou alterar o texto, sera mostrada a janela
abaixo.

@ Nio € possivel alterar um id leitura.

-

Menhuma meodificagdo serd aceita,

Para desativar a protecdo siga os seguintes passos:
* Vaem Formatar - Secdes...

* Em Secdo selecione a secao a ser removida;

* Clique no botdo Remover;

* Na caixa de dialogo que se abre digite a senha correta e clique OK.

Atencdo: se vocé esquecer a senha, o documento ndo poderd mais ser

alterado.

Proteger contra Abertura

Agora vamos criar uma protecdo que, utilizando alguns procedimentos simples,
fardo com que o documento fique mais protegido do que antes, exigindo que
seja digitada uma senha para abri-lo.

* Vaem Arquivo > Salvar como...

* Na caixa de salvamento que se abre, no lado esquerdo e inferior marque a
opg¢do Salvar com senha;

* C(Clique em Salvar;
Surgira a caixa de dialogo Definir senha.
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D Como Fazer dica ‘

+ Digite a senha que deve ter no

Senha de criptografia do arquive

minimo 5 digitos.

Digite a senha para abrir

‘**k***** ‘

Em Op¢des podemos escolher:

Confirmar senha

* Abrir o arquivo somente para e '\
|e|tu ra Nota: Ao definir uma senha, o documento s6 podera ser
aberto com a prépria senha. Se esquecer ou perder a senha,
VOCé pOde Uti”zar também a op;&o ndo havera meios de recuperar o documento. Note que a
! ! senha diferencia letras mailsculas de min(sculas.
Digite a senha para permitir a v Opcdes
edi¢do. Assim o documento s6 sera Senha de compartilhamento de arquivo

B Abrir o arquivo somente para leitura

editado quando a senha que vocé

Digite a senha para permitir a edicao
escolheu for inserida. |_ |

Confirme a senha

OK | Cancelar |

Desativar a Protecéio

* Vaem Arquivo > Salvar como...

¢ Desmarque a opg¢ao Salvar com senha e clique em Salvar.

Surgira a caixa de dialogo Confirmar Salvar como, com uma mensagem como
da figura abaixo.

* Confirme clicando no botdo

i Sem titule 1.odt ja exste,

) . L
%= Deseja substitur-lo? Sim. '
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